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Liebe Schiilerinnen, liebe Schiiler!

»Einer Frage entspricht immer eine Methode des Findens.
Oder man konnte sagen:
Eine Frage bezeichnet eine Methode des Suchens.”

Ludwig Wittgenstein, Osterr.-brit. Philosoph

Das vorliegende Methodencurriculum soll euch auf dem Weg des Suchens und Findens durch die
Schulzeit am Schiller-Gymnasium begleiten. Die darin enthaltenen Methoden folgen dem ,Wozu?“ und
»Wie?“ und sind dabei das Grundgeriist fiir ein selbstdndiges Lernen und Arbeiten; gleichzeitig stellen
sie auch ein verbindliches Nachschlagewerk dar, das ihr Stiick fiir Stiick in den verschiedenen Jahr-
gangsstufen und Fiachern kennenlernen und dessen Inhalte ihr anwenden werdet.

Wichtig ist, nicht mit dem Fragen aufzuhoren (nach Albert Einstein), denn mit der Drehung des Kopfes
16st sich nicht das Problem, sondern es ergeben sich Blickwinkel, aus denen sich die Lésung ergibt. In

diesem Sinne wiinschen wir euch viel Erfolg und eine gewinnbringende Anwendung der Methoden!

Eure Lehrerinnen und Lehrer des Schiller-Gymnasiums Hof

Autorinnen und Autoren:

Andrea Bischoff, Sabine Bodenschatz, Katja Kelber, Susan Kérner, Michaela Millitzer, Sandra Mocker, Dr. Michael Neudert,
Gertraud Pichlmeier, Patricia Picker, Sebastian Schumann, Franziska Till, Dagmar Wilczek-Dehler sowie weitere Mitglieder
des Kollegiums

Das Werk und seine Teile sind urheberrechtlich geschiitzt. Jede Nutzung bedarf der vorherigen schriftlichen Einwilligung
des Schiller-Gymnasiums Hof zu § 52a UrhG: Weder das Werk noch seine Teile diirfen ohne eine solche Einwilligung einge-
scannt und in ein Netzwerk eingestellt werden. Fotomechanische oder andere Wiedergabeverfahren nur mit Genehmigung
des Schiller-Gymnasiums Hof.

Wir bedanken uns fiir Inspiration und Ideen bei den Kolleginnen und Kollegen des Clavius-Gymnasiums Bamberg (https://
cg-bamberg.de/640.html)



Wozu?

um den Inhalt von Texten verstehen zu konnen

um Texte entsprechend eines Arbeitsauftrags oder einer bestimmten Fragestellung zu erschliefien

um Zeit zu sparen

um Informationen sach- und fachgerecht aus Texten zu entnehmen

Wie?

Prinzipiell solltest du zunéchst unterscheiden in

a)
b)

So gehts:

Sachtexte
literarische Texte

Zu a) Sachtexte: 5-Schritt-Lesemethode

1.

Lies den Text im Uberblick: Was ist sein Thema? Wie ist der Text inhaltlich durch Absitze oder Hervorhe-
bungen gegliedert? Lege den Text kurz beiseite und vergewissere dich, was du verstanden und dir gemerkt
hast.

Klare unbekannte Worter; beachte dabei immer den Textzusammenhang. Markiere sie und schreibe die
Bedeutung daneben.

Stelle nun Fragen an den Text, am besten anhand der W-Fragen. Warum liest du den Text, wie lautet die
Aufgabenstellung?

Untersuche Abschnitt fiir Abschnitt: Oft helfen die ersten Worter eines neuen Abschnitts, denn sie geben
dariiber Auskunft, ob ein neues Thema angesprochen, ein Beispiel angefithrt wird oder etwa eine Vertiefung
stattfindet. Markiere zudem wichtige Stellen und Schliisselworter und finde dann in eigenen Worten eine
Uberschrift fiir jeden Absatz.

Fasse nun das Wichtigste in eigenen Worten zusammen.

Zu b) literarische Texte:

Hier gehst du prinzipiell genauso vor wie bei a). Jedoch sind literarische Texte auch oft nach einer anderen Anord-

nung sinnvoll zu untersuchen:

L.

Gibt es nur eine duflere oder auch eine innere, d. h. gedankliche oder auf der Ebene der Gefiihle spielende
Handlung? Markiere entsprechende Passagen mit verschiedenen Farben.

Treten bestimmte Schliisselworter immer wieder auf? Warum? Markiere diese.

Finden Orts- oder Zeitwechsel statt? Markiere auch dies farbig.

Welche Personen kommen vor? Versuche dir knapp zu skizzieren, in welcher Beziehung sie zueinander ste-
hen.



Wozu?

o Inhalte werden iibersichtlich, iiberschaubar und einpragsam dargestellt.

o Strukturen und Zusammenhinge werden erkennbar.

Wie?

MindMapping ist wie eine libersichtliche ,Karte®, die das zentrale Thema sofort erkennbar machen soll.
Im Zentrum steht das Thema/ein wesentlicher Aspekt und von da aus verzweigen sich alle Gedanken. In
dieser Darstellung der Verzweigungen kann man Ubersichtlich lernen, planen und organisieren, auch
Referate und Prasentationen strukturieren.

Von dem in der Mitte des Blattes dargestellten Thema zieht man Aste, die die jeweiligen Hauptpunkte

oder die Grobgliederung des Themas darstellen. Die einzelnen Aste werden beschriftet, damit man auf
einen Blick erkennen kann, um was es sich bei den einzelnen Hauptpunkten handelt. Von diesen Asten
aus werden nun einzelne Zweige gezeichnet, die die Feingliederung der Hauptpunkte darstellen. Auch

diese werden wieder beschriftet.

Beispiel

Kosten /

7

Freude

"Nutzen”

_/

Vereinsamung
Artgerechte Kafig
Haltung Tier als
Menschersatz

Bewegungsbedarf




Wozu?

o zur Uberpriifung von

« Rechtschreibung

« grammatikalischen Hinweisen
« korrekter Anwendung in bestimmten Zusammenhingen

zeitlicher Einordnung des Begrifts (z. B. veraltet)
« Stilebenen (z. B. Umgangssprache, Fachsprache)

 als Grundlage fiir die Worterbuchbenutzung in den Fremdsprachen

Wie?
o Prinzipiell musst du sicher das Alphabet beherrschen, denn die Worter sind alphabetisch nach dem
Erst- (Zweit-, Dritt-...)Buchstaben sortiert.
o Denke daran, dass Nomen im Nominativ Singular, Verben im Infinitiv angegeben werden.
o Informiere dich im Worterbuch, wofiir die Abkiirzungen und Sonderzeichen stehen.

o Beachte insbesondere, dass es manchmal mehrere Bedeutungen geben kann; entscheide dann anhand

des Textzusammenhangs.

. .
B els p 1 el Beispiel fiir ein Substantiv im Worterbuch
Lautschrift Artikel/Genus Erklarung/ Hinweis zur
Fremdwort/ Bedeutung des Wortes
Herkunfissprache

Bil-lard franz. [biljart], das: s, -e (Kugelspiel); die Billardkugel

|
[ der Billardspieler; der Billardtisth
Silben — . -
Genitivendung Pluralendung Typische Wortverwendungen

Bei Verben werden zusatzliche Angaben gemacht:

Beispiel fiir ein Verb im Worterbuch

Wichtige unregeimanige
Zeltformen werden angegeben
1 ) t

Typische Wortverwendungen

Bie gen: du biegst, er bog. gebogen, bieg(e)!; um die Ecke biegen — einen Stab
bicgen: aber: auf Biegen oder Brechen (unter allen Umstinden): biegsam, die

Bicgsamkeit: dic Biegung

Betcnung der Silbe Kursiv: hdufig gebrauchte

(Unterstrich) Redensart/Redewendung
Sie werden In Klammermn
erklan



Recherche

Wozu?

« um Material fiir Referate und Vortrége zu finden
o um Aussagen zu iiberpriifen
« um neue Lesestoffe zu finden

o um selbststindige Arbeitsauftrage zu bearbeiten

Wie?

Recherchemdéglichkeiten

/\

Biicherei (Stadt oder an der Schule) im Internet

‘ Bicherei Hof A——'.j(o‘t!?n; X P
L Stadtbiicherei Hf:@j

Egl:hls!,

Q  WorthstraBe 18, 95028 Hof Hof ’

G (©20081. Goodle

(©  Geschlossen - Offnet um 10:00 Fr v

FRAGEN UND ANTWORTEN

(=]

Allgemeine Hinweise:

o Bemiihe dich darum, die Suchbegriffe moglichst genau zu benennen, um das Thema korrekt zu erfas-
sen.

« Uberpriife - vor allem bei Internetquellen - die gefundenen Inhalte stets auf mindestens zwei ver-
schiedenen Seiten. Vertraue nicht immer den ersten Treffern. Wenn du dir iiber die Qualitit einer
Seite nicht sicher bist, frage deine Lehrer oder Eltern.

o Variiere die Suchbegriffe und beachte, dass es neben Google noch andere Suchmaschinen, z. B. bing
oder yahoo, gibt, denn oft werden dann auch andere Treffer angezeigt.

o Fachliche Informationen erhiltst du neben dem Internet aus Biichern, Zeitschriften, Lexika, Exper-

tenbefragungen etc. Deswegen musst du unbedingt auch Buchquellen verwenden.




Wozu?

Wichtige Informationen zu einem Thema sollen iibersichtlich in Bildern/Diagrammen/kurzen Texten
fiir einen Betrachter schnell erfassbar sein. Plakate sind geeignet, um Vortréige zu unterstiitzen, The-

men zusammenzufassen oder Strukturen und Zusammenhinge darzustellen.

Wie?

o Bestimme zundchst wichtige Inhalte deines Themas und erstelle eine kurze, aussagekriftige
Uberschrift.

o Versuche dann die Texte in andere Darstellungsformen zu tiberfithren, indem du z. B. Bilder,
Diagramme, Symbole oder Pfeile einsetzt.

o Ordne aussagekriftige kurze Texte/Bilder usw. sinnvoll an.

« Beachte, dass die Leserichtung immer von links oben nach rechts unten ist.

o Achte auf eine klar strukturierte, saubere und lesbare Darstellung. Lass dabei geniigend Rand
und tiberlade das Plakat nicht.

« Gib zu allen Elementen, die du nicht selbst gestaltet hast, die Quellen an.

Beispiele




Wozu?

Es ist sinnvoll, Wissen iibersichtlich darzustellen. So wird es iiberschaubar und einpragsam.

Wie?

Brainstorming
Sammlung von spontanen Gedanken, Fakten, Ideen, Gefiihlen oder Daten zu einem genannten Thema; wird

ohne Struktur und bewertende Kommentare um das zentrale Thema notiert.

Tabelle:
Uberlege dir zuerst iibergeordnete Kriterien als Spalteniiberschrift oder entnimm sie der Aufgabenstellung!
Zeichne die Tabelle mit Lineal und ordne die Inhalte, Fakten, Ideen und Gedanken den zuvor festgelegten

Kriterien zu!

Flussdiagramm:
Es dient der grafischen Darstellung eines Prozesses.
Suche die wesentlichen Schritte, Vorgénge, Personen und ordne diese so, dass eine logische Abfolge entsteht.

Verbinde sie mit geeigneten Pfeilen oder Symbolen.

Darstellung von hierarchischen Beziehungen:
Sie verdeutlicht die Rangordnung.

Uberlege dir zuerst, wer iiber wem erscheinen muss, und denke anschlieffend iiber die geeignete Form nach.



Brainstorming

Lernen Lehrer Schiler
/ Hausmeister
Reinigungskrafte — /
— SpaR
Turnhalle -
™ verschiedene Facher
Schularten
Tabelle
Direktor Konrektorat Lehrer Schiler
Aufgaben | Leitung Verwaltung - Unterricht | - Besuch des
der und Planung - Gestaltung | Unterrichts
Schule des -
schulischen | Mitgestaltung
Lebens des
Schullebens
Flussdiagramm

hierarchische Struktur

Konrektorrat




Wozu?
o Beim Durchfiihren von Experimenten wird eine Erscheinung der Natur beobachtet und ausgewer-

tet.

« Allgemeingiiltige Aussagen sollen abgeleitet und nachvollziehbar im Protokoll festgehalten werden.

Wie?
1. Vorbereitung:
o Verdeutliche dir, welche Frage im Experiment zu beantworten ist.
o Plane,
» welche Materialien du benotigst
» wie der Versuchsaufbau aussehen soll
o welche Arbeitsschritte nacheinander folgen.
+ Uberlege dir, welche Fehler auftreten konnen.

o Achte vor allem darauf, dass du die Sicherheitsregeln beachtest!

2. Durchfiihrung:
o Fiihre den Versuch wie geplant durch, beobachte genau und miss sorgfiltig.

« Halte die Ergebnisse in einem Protokoll fest, nutze gegebenenfalls Foto- oder Videokamera.

3. Auswertung mittels Protokoll:

o Interpretiere die Beobachtung/ Ergebnisse hinsichtlich der Fragestellung.

Name: Datum:
Klasse:

Protokoll zu (Name des Versuchs)

Aufgabe:

Vermutung:

Materialien:

Durchflhrung (mit Skizze):

Beobachtung/Ergebnisse:

Auswertung: (unter Berlicksichtigung der Fragestellung
sowie

Diskussion maglicher Fehlerquellen)




Wozu?

« Bildliche Darstellung eines Gegenstandes, von Versuchsautbauten oder von verschiedenen Abldufen

o Leichtere Erfassung der wesentlichen Inhalte als vereinfachte Form der Wirklichkeit

Wie?
o Nutze einen mittelharten, gespitzten Bleistift!
« Uberlege dir, was in der Zeichnung als das Wesentliche dargestellt werden soll!
o Die Zeichnung sollte eher zu grof3 als zu klein sein!
+ Gib der Zeichnung eine Uberschrift bzw. Unterschrift!
o Beschriftungsstriche sind mit einem Lineal einzuzeichnen. Beginne genau bei dem Element und ach-

te darauf, dass sich die Linien nicht iiberkreuzen!

Beispiel



Wozu?

In unserer Welt sind Karten ein alltdgliches Mittel, um eine bessere Orientierung zu erhalten. Sie sind
anschaulich, iibersichtlich und reduzieren Tatsachen sowie Erscheinungen auf das Wesentliche. Da sie

aber die Wirklichkeit in einer anderen Form wiedergeben, muss man lernen, sie zu deuten.

Wie?
1. Mache dir zunichst klar, mit welchem Arbeitsauftrag die Kartenbetrachtung verbunden ist.
2. Lies dir die Uberschrift der Karte genau durch, damit du weif3t, was das Thema der Karte ist.
3. Bestimme, welches Gebiet dargestellt ist.
4. Finde heraus, in welchem Maf3stab die Karte angelegt ist.
5. Benenne den Zeitraum oder den Zeitpunkt, auf den sich die Karte bezieht.
6. Stelle fest, ob die Karte einen Zustand oder eine Entwicklung zeigt.
7. Betrachte die Legende genau: Welche Bedeutung haben die einzelnen Farben und Symbole? Gibt

es Pfeile in der Karte und was sollen sie darstellen?

8. Uberlege, welche einzelnen Informationen sich aus der Karte entnehmen lassen. Nutze Fachbe-
griffe.

9. Fasse die Aussagen der Karte zusammen.

10. Verkniipfe die Kartenaussagen mit Kenntnissen, die du schon hast.

11. Fiihre deine Erkenntnisse zuriick auf die Fragestellung.



Wozu?

Diagramme ermdoglichen einfache Vergleiche von Informationen, indem diese Informationen grafisch
(= bildlich) dargestellt werden. Es gibt verschiedene Formen, z. B. Kreis-, Sdulen-, Balken-, Linien- und
Punktdiagramme). Die Informationen, bei denen es sich haufig um Grofien und Zahlenwerte handelt,
sind sehr verdichtet dargestellt, sodass du mit folgenden einfachen Schritten das Diagramm zum Spre-

chen bringen kannst.

Wie?

1. Lies dir genau den Text bzw. die Uberschrift des Diagramms durch, damit du weiflt, worum es in dem
Diagramm geht.

2. Suche nach der Legende und betrachte sie genau. Sie hilft dir, die abgebildeten Formen, Farben, Werte
und Einheiten zu entschliisseln.

3. Ermittle die einzelnen Informationen. Dabei gehst du bei den unterschiedlichen Diagrammtypen unter-
schiedlich vor.
a) Balken-/Sdulendiagramm:
o Welche Bezeichnung steht an der waagerechten Achse, welche Bezeichnung an der senkrechten?
o Merke dir: Die unabhingige Grofie steht immer an der waagerechten Achse, die von ihr abhingige

Grofle an der senkrechten Achse.

o Welche Werte haben die Hohen der einzelnen Sidulen/die Lingen der einzelnen Balken?

b) Linien-/Punktdiagramm:

o Welche Bezeichnung steht an der waagerechten Achse, welche Bezeichnung an der senkrechten?

o Merke dir: Die unabhingige Grofie steht immer an der waagerechten Achse, die von ihr abhingige
Grofie an der senkrechten Achse.

«  Welche Werte haben die einzelnen Punkte bzw. die Linie?

o Wie verlduft die Linie? Bildet sie eine Kurve, bricht sie ab, etc.?

¢) Kreisdiagramm:
« Wie viel Anteil haben die einzelnen Kreisabschnitte am Ganzen?

4. Fasse die Aussagen des Diagramms zusammen. Wenn du eine iibergeordnete Frage hast, die du mit Hilfe
des Diagramms beantworten sollst, dann nutze deine Erkenntnisse aus dem Diagramm fiir deine Ant-

wort.



Wozu?

« ein Thema tiefgriindig erarbeiten,

o die Inhalte adressatengerecht aufarbeiten und
o ibersichtlich und strukturiert,

« in einer angemessenen Sprache

o dem Publikum prasentieren,

o um das Vortragen vor Publikum einzuiiben.

Wie?
Inhalt:
1. Die Vorbereitung:
e Was ist mein Thema?
o Situationsanalyse:
- Wer sind meine Zuhorer? Wo halte ich den Vortrag und wie viel Zeit habe ich?
- Was kann ich zur Priasentation nutzen (Medien)?
- Was interessiert mich und meine Zuhéorer (Tipp: W- Fragen)?
2. Die Recherche:
o Wobher erhalte ich die fachlichen Informationen? (Biicher, Internet, Zeitungsartikel, Expertenbefragung usw.)--> Quellenangaben
nicht vergessen!
o Alles wissen, nur das Wichtigste erzahlen! Trage das Wichtigste kurz und knapp zusammen.
3. Die Gliederung des Vortrages:
A. Einstieg (Gegenstinde, Bilder, kurze Lesestelle, Zitate, Lied, Video, Versuch...)
Gliederung (Wird oft in der Prasentation mit angegeben; am Ende der Einleitung oder zu Beginn des Hauptteils)
B. Hauptteil (Kann noch einmal in mehrere Gliederungspunkte unterteilt werden.)

C. Schluss/Zusammenfassung/Diskussion/Fragen ermoglichen

Vortrag:
WICHTIG fiir die Prisentation: EIN MEDIUM UNTERSTUTZT DEN PRASENTIERENDEN! ES ERSETZT IHN NICHT!

- freie Rede (unterstiitzt durch Stichwortzettel)
- Korperhaltung: offen/nicht festhalten, mit Blickkontakt, unterstiitzende Gesten, nicht zu unruhig
- Angemessene Lautstérke
- etwas langsameres Sprechtempo
- keine monotone, eintdnige Satzmelodie
- Sprechpausen erzeugen Spannung und Aufmerksamkeit
- Fiilllaute minimieren, z.B. ,,Ahm"“ oder ,,also“

- UBUNG MACHT DEN MEISTER (vor Freunden, Geschwistern, Eltern, Grofeltern, Spiegel)



Wozu?

« Enthilt die wichtigsten Inhalte des Referats.

o Esermdoglicht den Zuhorern, die zentralen Elemente einer Prasentation nachzulesen und gegebe-

nenfalls zu ergénzen.

o Esistin allen Fichern einsetzbar und notwendig.

Wie?

1. Der Kopf

enthilt wichtige Informationen:
Schiller-Gymnasium Max Mustermann
(Name der Schule) (Name des Referenten)

Referat zum Thema: Die Feldmaus
im Fach Biologie

am 23.05.2019

2. Gliederung

Die Gliederung muss klar und iibersichtlich sein.

Sinnvoll ist, sich fiir eine tiberschaubare Anzahl von Aspekten zu entscheiden und diese mit Unterpunkten weiter zu differenzie-
ren.

Formuliere im Nominalstil (Stichpunkte).

Eine Strukturierung ist mit rémischen, arabischen Ziffern oder Kleinbuchstaben maglich.
Als Unterpunkte bieten sich Aufzdahlungszeichen an.

3. Inhalte

Auf einem Handout werden die wichtigsten Aspekte, Erkenntnisse, Bilder, Tabellen und Grafiken zusammengestellt.
Dabei sollte noch Platz fiir Notizen des Zuhorers sein.

4. Auflere Form und Gestaltung

Grundregel: Ubersichtlichkeit und Einheitlichkeit (Arial, Schriftgrofie 12, Uberschrift 14)
Hervorhebungen durch Fettdruck, Unterstreichungen oder Kursivschrift
Darstellen von Inhalten in Stichworten und Halbsitzen, Ubersichten, Fotos und Grafiken

Sprachliche Richtigkeit ist ein unbedingtes Muss.
Umfang von 1-2 Seiten mdglichst nicht {iberschreiten (Riicksprache mit dem Fachlehrer nehmen)!

5. Literaturangaben

Nachname, Vorname: Titel, Untertitel, Verlag, Ort, Jahr
Nachname, Vorname: Titel eines Artikels, in: Titel der Zeitschrift, Ort

www.Quellenangaben-miissen-nachvollziehbar-und-deshalb-vollstindig-sein.de (12.01.2015)



Wozu?

Bilder umgeben uns jeden Tag zu jeder Zeit. Damit du Bilder aber nicht einfach nur hinnimmst, er-

haltst du hier das Werkzeug, um ihre Aussage und ihre Wirkung zu entschliisseln.

Wie?

1. Einleitungssatz:
Nenne Titel, Autor, Entstehungszeit, Art der Bildquelle (Cartoon, Karikatur, Gemilde, Holzschnitt, Flugblatt,

Wahlplakat, Fotografie), Entstehungs- oder Erscheinungsort (z. B. die Zeitschrift) und das Thema - natiirlich
nur, wenn alle Informationen auch vorhanden sind.

2. Einorden in den historischen Zusammenhang:
Erkldre kurz die historische Situation (Ereignis, Prozess, Streit), in der die Bildquelle entstand: Was war kurz

zuvor passiert. Was passierte danach?

3. Beschreiben:
o Beschreibe den Bildinhalt so, wie du ihn siehst - ohne eine Deutung. Benutze als Zeitform Prisens.
» Beachte folgende Regeln:
« Beginne bei den Hauptinhalten und arbeite dich zu den Einzelheiten vor.
 Was befindet sich im Hintergrund, was im Vordergrund?
o Was steht im Mittelpunkt, was eher am Bildrand?
« Beschreibe die Gegenstinde und Zeichen.
« Beschreibe die Personen:
« Wie sehen sie aus? (Grofle, Korperhaltung)
» Was tragen sie? (Kleidung, Kopfbedeckung)
e  Was tun sie? (Mimik, Gestik)
« Nenne die Textelemente: Uberschrift, Bildunterschrift, Sprechblasen, Denkblasen, Beschriftungen

4. Deuten:

«  Wer sind die dargestellten Personen?

« Gibt es Elemente, die fiir etwas anderes stehen, also Symbole?

«  Was will der Autor vermutlich durch Mimik, Gestik, Grofie der Personen, Kleidung, Gegenstiande, Ver-
gleiche, Farbgebung, Lichteinfall, Perspektive etc. verdeutlichen?

«  Wassollen die Texte oder Namen im Bild vermutlich néher erkldren?

5. Urteilen:

o Warum hat der Autor das Bild gemalt und wie ist seine Sicht auf das Thema?

o Welche Personen wollte der Autor mit seinem Bild ansprechen? (Adressat)

«  Welche Wirkung wollte der Autor bei zeitgendssischen Betrachtern erzielen? Will er sie zu etwas auffor-
dern?

+ Mit welchen Mitteln (Ironie, Ubertreibung) driickt der Autor seine Absicht aus?

«  Wie beurteilst du das Werk?



Wozu?

Die Erarbeitung wesentlicher Textinhalte ist die Basis fiir andere Arbeiten, beispielsweise fiir Prasenta-

tionen, Referate oder Seminararbeiten.

Was?

Kurze und sachliche Information tiber Inhalt und gegebenenfalls Gedankengang (in der strukturierten

Inhaltsangabe) eines Textes

Wie?

Wichtig: Basis fiir jede Textzusammenfassung sind die Arbeitsschritte der Lesetechnik!

Aufbau

A) Informierende Einleitung

Sie enthdlt die Angaben zu Autor, Titel, Textsorte (z.B. Reportage, Kurzgeschichte o0.4.), gegebenenfalls die

Quelle und das Erscheinungsdatum.

Man formuliert die Kernaussage: Worum geht es in dem Text? Was ist das zentrale Thema?

Beispiele fiir Einleitungssatze:

o Indem Artikel ,Titel” vom (Datum) von (Autor) aus (Zeitung) geht es um/ fordert/ kritisiert ... der
Autor ...

« Die Kurzgeschichte ,Titel“ von ... aus (Buch, ...) von/vom (Datum/Jahr) handelt von (Thema/Prob-

lem).

B) Hauptteil

Er gibt den wesentlichen Textinhalt in eigenen Worten wieder.
In der strukturierten Inhaltsangabe muss der gedankliche Aufbau eines Textes erarbeitet werden. Dabei
geht es darum, wie der Autor seine Gedanken bzw. die Handlung entwickelt.

Achte darauf, dass die Zusammenfassung der Gedankenfolge logisch ist.

Stil und Sprache

Die Zeitform der Textzusammenfassung ist das Prasens (bei Vorzeitigkeit das Perfekt).

Der Stil ist sachlich und knapp.

Zusammenhinge werden durch Konjunktionen und Adverbien verdeutlicht.

Fachbegriffe konnen iibernommen werden, da sie oft nicht in eigenen Formulierungen wiedergegeben
werden konnen.

Unverzichtbare Auflerungen des Autors oder von literarischen Figuren werden als indirekte Rede mit

Konjunktiv I (Ersatz durch Konjunktiv II oder ,wiirden®) oder in einem Aussagesatz wiedergegeben.



Wozu?

Im Fach Mathematik miissen ebenso wie in den Naturwissenschaften oft Aufgaben aus einem Sachzu-
sammenhang gelost werden. Eine mathematisch zu 16sende Fragestellung ist z. B. in eine Textaufgabe

»verpackt®.

Wie?

1.Schritt: , Auspacken™
Die Fragestellung aus dem Sachzusammenhang muss auf eine mathematische Fragestellung zuriickge-
tiithrt werden.

o In den meisten Fdllen muss ein Term aufgestellt oder eine Gleichung/ein Gleichungssystem
formuliert werden. In der Regel kommen darin Variablen vor. Unter einer Variable versteht man
einen Platzhalter (in der Regel ist das ein Buchstabe) fiir eine Zahl oder Grofie, deren Wert noch
nicht feststeht oder noch unbekannt ist.

o Erkldre genau, welche Bedeutung im Sachzusammenhang welche Variable hat.

o Erkldre aulerdem, welche Bedeutung die jeweiligen Terme haben.

2.Schritt: ,Lésen™:
Die mathematische Fragestellung muss mit mathematischen Mitteln gelést werden.
« Lose das mathematische Problem moglichst mit den Methoden, die du im Unterricht gelernt
hast. Achte auf eine nachvollziehbare und auch formal richtige Darstellung.
o Rechne ggf. mit Einheiten.

3.Schritt: ,,Einpacken®:

Die Lésung des mathematischen Problems muss im Sinne der urspriinglichen Frage interpretiert wer-
den.

Formuliere eine Antwort, die zu der Fragestellung in der Aufgabe passt und deine Lésung richtig inter-
pretiert.

Hinweise:

 Fiir viele solcher Aufgaben gibt es mehrere Losungsansétze. Beachte, dass manchmal in der Aufga-
benstellung eine bestimmte Methode verlangt wird, z. B. ,Lose mithilfe einer Gleichung ...“ oder
»Stelle zundchst einen Term ... auf ...

 Faustregel fiir Gleichungssysteme: Fiir eine eindeutige Losung bendtigt man ebenso viele Gleichun-
gen, wie man (unbekannte) Variablen hat.

o Manchmal kann eine Skizze oder auch eine Tabelle, in die die Informationen aus dem Aufgabentext
eingetragen werden, hilfreich sein.



Beispiel 1: Ein Versandhéndler verkauft Kopierpapier in Packungen zu je 500 Blattern. Eine Packung kostet 3,90 €. Bei
jeder Bestellung ist auflerdem eine Versandkostenpauschale von 8,95 € zu bezahlen.
a) Wie hoch ist jeweils der Rechnungsbetrag bei einer Bestellung von 20, 50 bzw. 80 Packungen?

b) Wie viele Packungen wurden bestellt, wenn insgesamt 145,45€ zu bezahlen sind?

Zua) 1.Schritt: x = Anzahl der bestellten Packungen (Festlegung der Variable)
Term fiir die Gesamtkosten bei einer Bestellung von x Packungen:
k(x)= 390€ - x + 895€

Stiickpreis Anz.  Versandkosten

2. Schritt: k(20) = 3,90€ - 20 + 8,95€ = 78,00€ + 8,95€ = 86,95€
k(50) = 3,90€ - 50 + 8,95€ = 195,00€ + 8,95€ = 203,95€
k(80) = 3,90€ - 20 + 8,95€ = 312,00€ + 8,95€ = 320,95€

3. Schritt: Der Gesamtkosten fiir eine Bestellung von 20, 50 bzw. 80 Packungen betragen 86,95 €, 2013,95 €
bzw. 320,95 €.

Zub) 1. Schritt: Wir verwenden den Term aus a).
Fir welche Stiickzahl x gilt k(x) = 145,45€? (Aufstellen der Gleichung)

2. Schritt: Losung der Gleichung:

3,90€ - x + 8,95€ = 145,45€ |- 8,95€
3,90€ - x = 136,50€ |: 3,90€
x =35

3. Schritt: Bei dem angegebenen Rechnungsbetrag wurden 35 Packungen bestellt.

Beispiel 2: In einem Blumengeschift kostet eine Rose 1,80 € und eine Nelke 1,30 €.

Fiir weiteres Griinzeug und das Binden eines Blumenstraufles verlangt die Floristin 2,50 €.

Karl-Otto kauft fiir seine Oma, die morgen ihren 75. Geburtstag feiert, einen Blumenstrauf} aus Rosen und Nelken mit
insgesamt 15 Blumen und bezahlt dafiir 25,00 €.

Wie viele Rosen und wie viele Nelken enthalt der Strauf3?

1. Schritt: x = Anzahl der Rosen im Strauf3 (Festlegung der Variablen)
15 - x = Anzahl der Nelken im Strauf3, der insgesamt 15 Blumen enthilt.

Aufstellung der Gleichung fiir den Gesamtpreis:

x-180€ + (15—-x)-130€ + 250€ = 25,00 €
Preis fiir die Rosen Preis fiir die Nelken Preis fiir Griinzeug Gesamtpreis
2. Schritt: Losen der Gleichung

x - 1,80€ + (15-x) - 1,30€ + 2,50€ = 25,00€
1,8€-x+ 19,50€-1,3€ - x + 2,5€ = 25€

0,5€ - x + 22€ = 25€ | —22€
0,5€-x = 3€ [:0,5€
X=6

3. Schritt: Anzahl der Nelken: 15 -x=15-6 = 9
Der Strauf$ besteht aus 6 Rosen und 9 Nelken.



Wozu?

Das Messen gehort zu den ganz grundlegenden Methoden in der Naturwissenschaft und der Technik.

Einer Grofle wird durch eine Messung ein Zahlenwert mit einer Mafleinheit zugeordnet.

Die richtige Durchfiihrung von Messungen ist eine Grundfertigkeit, die im Alltag und im Berufsleben

unabdingbar ist.

Wie?

o Mache dich vorher mit der richtigen Handhabung des Messgerits ver-
traut. Besonders bei elektronischen Messgeraten miissen manchmal
Voreinstellungen vorgenommen werden. Achte auf den Messbereich
des Gerites.

o+ Uberlege bei schwierigeren Versuchsaufbauten, wo das Messgerit in
den Versuch eingebaut wird (--> Beispiel).

« Bei elektronischen Messgerdten muss man in der Regel vor dem Ab-
lesen warten, bis sich der auf dem Display angezeigte Wert stabilisiert
hat.

o Notiere das gemessene Ergebnis mit angemessener Genauigkeit und
mit der richtigen Maf3einheit.

Grundsatzliches iiber Messgerite, -bereiche und -genauigkeit:

Zu jeder Messung braucht man eine geeignete Apparatur.
Jede Messapparatur hat nur einen begrenzten Messbereich, z.B. 0 ...
1000 g bei einer Kiichenwaage oder 0 ... 30 cm bei der Langenskala eines
Lineals.
Jede Messung hat nur eine begrenzte Genauigkeit, die von der Apparatur
abhéngt. Jeder Messwert ist somit ein gerundeter Wert.
Messungen sind fast immer mit Messfehlern behaftet, die
« als systematische Fehler durch die Messmethode bedingt sind oder
« als zufillige Fehler durch unerwiinschte und nicht reproduzierbare
Stoérungen von auflen auftreten.
Ein Beispiel fiir einen systematischen Fehler bei einer Lingenmessung
besteht darin, dass der Lingenmaf3stab und dessen Skala sich bei wach-
sender Temperatur ausdehnen.
Eine Messung ist gut, wenn die Auswirkungen von Messfehlern so
gering wie moglich sind.

Beispiel:
Messgenauigkeit:

Die Anzeige ,64g“ auf dem
Display der Kiichenwaage

bedeutet, dass die
tatsachliche Masse zwischen
63,5 g und 64,5 g liegt.

Beispiel:

Spannungs- und Stromstérke-
messung: Je nachdem, welche
Grofle gemessen wird, muss
nicht nur das Gerit anders
eingestellt werden, sondern
auch anders in den Stromkreis
eingebaut werden.




Wozu?

Zeichnungen und Konstruktionen sind im Mathematikunterricht einerseits

« ein wichtiges Hilfsmittel der Veranschaulichung oder zur Losungsfindung bei geometrischen Problemen,
andererseits auch

« Objekte von eigenem Interesse.

Im Unterricht lernst du, solche Abbildungen zu entschliisseln und selbst solche Abbildungen anzufertigen.

In Hinblick auf Schulaufgaben oder Stegreifaufgaben ist es wichtig, die Begriffe Skizze, Zeichnung und Konst-

ruktion voneinander zu unterscheiden.

Wie?

Was ist eine Skizze? Beispiel fiir eine Skizze

Eine Skizze ist eine rein qualitative Abbildung. Sie gibt

Auskunft dariiber, ©

« wie eine Figur in etwa aussieht,

o welche Lage Strecken, Geraden, Winkel usw. zueinan-
der haben, a=bew

« welche Bedeutungen Symbole oder andere Bezeichnun-
gen haben, die in einem Text verwendet werden. /]

Aber: Aus einer Skizze konnen keine Abmessungen ent- A e c

nommen werden. il &

Zeichnungen und Konstruktionen

Zeichnungen und Konstruktionen sind im Gegensatz zu Skizzen genaue und saubere Abbildungen mit

o diinnen Linien

o genauen Abmessungen.

Zum Zeichnen einer Figur darf man vom Geodreieck oder Lineal

« alle Langenskalen

o alle Winkelskalen und

o alle Hilfslinien (rechte Winkel, Parallelen usw.)

verwenden.

Beim Konstruieren (im geometrischen Kontext) darf man

o nur den Bleistift, den Zirkel und das Lineal,

 aber keine Skalen oder Hilfslinien des Geodreiecks oder anderer Zeichengerite

verwenden.

o Alle konstruierten Punkte sind immer Schnittpunkte von Geraden oder Kreisen.

o Alle Hilfslinien miissen in der Konstruktion erkennbar sein, damit der Konstruktionsweg nachvollzo-
gen werden kann.

Beachte: Bei der Korrektur einer Schulaufgabe oder Stegreifaufgabe kann die Sauberkeit der Abbildung

bei der Bewertung beriicksichtigt werden.



Bendtigte Gerdte

= gespitzie Bleistifte oder Druckbleistifte {Dicke 0,5
mm)

= eventuell farbige Fineliner fur Hervorhebungen

» Geodreieck, Lineal

s Zirkel mit gespitzter Mine
Eine Zirkelmine |asst sich am einfachsten mit Sandpapier
schrag anspitzen.
Hinweis: Uberpriife beim Packen deiner Schultasche
immer, ob deine Zeichengerate volistandig und
einsatzbereit sind.

Beispiel: Zeichnung eines rechtwinkligen Dreiecks mit den Kathetenléngen o=8cmundb=4cm

= bt

- s = f
A B = Team

™

Beispiel: Konstruktion eines rechtwinkligen Dreiecks mit den Kathetenlangen o= & cm und b = 4 cm {Die
Ziffern geben die Reihenfolge der Konstruktionsschritte an.)

1




Wozu?

o Sie dient zu Vorbereitung eines Unterrichtsprotokolls.

« Mitschriften zwingen dazu, aktiv zuzuhoren und mitzudenken. Dies hilft, Informationen besser zu
verstehen und auch zu behalten.

« Unterrichtsmitschriften sind ein gutes Mittel, um sich auf Priifungen vorzubereiten, weil sie die

wichtigsten Informationen zu einer Unterrichtsstunde enthalten.

Wie?

1. Vorbereitung

Lege dir die nétigen Arbeitsmaterialien bereit: Schreibmaterial oder Computer.

Unterteile eine Seite in zwei Halften: eine fiir die Mitschrift, die andere fiir Ergdnzungen und Fragen
bei der Nachbereitung.
Notiere Thema und Datum der Unterrichtsstunde.

[\

. Zur Mitschrift wihrend des Unterrichts

« Notiere in Stichworten nur das Wichtigste.

« Verwende Spiegelstriche.

o Verwende sinnvolle Abkiirzungen (Def. = Definition, Th. = These, Bsp. = Beispiel, ...).

o Ubertrage Tafelbilder, den Tafelanschrieb und Projektionen.

o Bei Diskussionen: Hier ist es schwierig, den Uberblick iiber alle Beitriige zu behalten. Wichtig sind
der Diskussionsgegenstand, die Hauptargumente und der Ausgang der Diskussion.

o Durch gezieltes Nachfragen am Ende einer Unterrichtsstunde kannst du zusétzlich iiberpriifen, ob

du bestimmte Sachverhalte richtig verstanden hast.

3. Zur Nachbereitung der Mitschrift
Gehe deine Mitschrift durch und tiberpriife, ob dir alles logisch erscheint.

Ergianze deine Notizen durch Erinnerung und/oder notiere gegebenenfalls Fragen.

Markiere besonders wichtige Namen, Begriffe, Daten.



Wozu?

In den naturwissenschaftlichen Fiachern ist das Experiment eine der grundlegenden Methoden, um Erkenntnis-
se zu gewinnen. Mit ihm konnen Gesetzmafligkeiten neu entdeckt oder Vermutungen bestitigt oder widerlegt
werden: ,,Ein Experiment ist eine Frage an die Natur.“

Im Unterricht fithrt nicht nur der Lehrer Experimente vor, sondern der Lehrplan sieht auch Schiilerexperimente
vor, um dich mit dieser Methode der Erkenntnisfindung vertraut zu machen.

Je nach Jahrgangsstufe handelt es sich dabei um Experimente, die nach Anleitung durchgefiihrt werden, oder
auch um Versuche, die du als Schiiler selbst planen und eigenstdndig durchfiihren sollst.

Das Versuchsprotokoll eines Schiilerexperiments kann vom Lehrer als unterrichtspraktische Leistung benotet
werden. Dariiber hinaus konnen auch in Leistungserhebungen (Schulaufgaben, Stegreifaufgaben, Kurzarbeiten,

Abfragen) mehr oder weniger ausfiihrliche Versuchsbeschreibungen verlangt werden.

Wie?

Schritt 1: Allgemeine Vorbereitungen
o Du selbst solltest vor der Durchfithrung verstehen und erkldren kdnnen, welchen Zweck das
Experiment hat und warum es auf diese Weise durchgefiihrt wird.
o Je nach Gefahrenlage miissen Sicherheitsvorkehrungen getroften werden, mit denen du dich
vorher vertraut machen musst.

Schritt 2: Vorbereitung und Aufbau der Dokumentation
Experimentelle Befunde sind in einer Naturwissenschaft nur dann anerkannt, wenn sie reproduzierbar
sind, d. h. wenn eine nochmalige Durchfiihrung des gleichen Experiments unter genau den gleichen Be-
dingungen auch die gleichen Ergebnisse liefert.
Damit das geschehen kann, miissen Experimente sorgfiltig dokumentiert werden. Zu einer Dokumen-
tation eines Experiments gehoren normalerweise:
1. eine kurze Beschreibung des Ziels des Experiments, z. B. ,Mit diesem Experiment soll untersucht
werden, wie der elektrische Widerstand eines Drahtes von dessen Temperatur abhangt.“
2. eine ausfiihrliche Liste aller benotigten Materialien und Geréte
3. eine detaillierte Beschreibung des Versuchsaufbaus mit schematischen Darstellungen oder auch
fotografischen Abbildungen
4. eine Beschreibung der Methode, wie das Experiment durchgefiihrt wird und welche Beobachtun-
gen gemacht bzw. welche Messungen durchgefiithrt werden
5. ein Protokoll der Beobachtungen oder Messungen
6. gegebenenfalls eine Zusammenfassung, Deutung oder Interpretation der Ergebnisse, z.B.: ,Der
elektrische Widerstand eines metallischen Drahtes steigt mit dessen Temperatur.”

Oft sind aus Griinden der Zeitersparnis die Schritte 1 bis 4 bereits auf einem Arbeitsblatt vorbereitet.



Schritt 3: Vorbereitung der Versuchsanordnung und sachgerechte Vorgehensweise

Lege vor dem Aufbau der Versuchsanordnung alle benotigten Geréte und Materialien bereit.
Beseitige eventuelle Storeinfliisse (Wackeln von Tischen oder Stativen, zu grofie Nahe zu anderen
Personen oder Aufbauten, Zugluft, Nasse, Schmutz, ...).

Baue die Versuchsanordnung korrekt auf. Warte vor dem Beginn der Durchfithrung eine Kontrolle
und Freigabe der Versuchsanordnung durch den Lehrer ab. Eine unsachgemifle Verwendung von
Gerdten oder Material kann Beschadigungen oder eventuell auch Unfille zur Folge haben. Dariiber
hinaus macht sie das Versuchsergebnis moglicherweise unbrauchbar.

Wird der Versuch in der Gruppe durchgefiihrt, einigt euch, wer welche Aufgabe tibernimmt; wech-
selt euch bei mehreren Durchgingen ab.

Lege alles bereit, was du benétigst, um die Ergebnisse festzuhalten (Schreibzeug, vorgefertigte Mess-
werttabellen oder Diagramme, ggf. Kamera, ...)

Nimm nach der Durchfithrung des Experiments die Versuchsanordnung sicher aufler Betrieb (Zu-
riickdrehen aller Regler, Ausschalten aller Gerdte, Abdrehen von Gas, Wasser, Strom...).

Achte beim Riickbau darauf, dass alle Gerdte wie vorgesehen aufgerdaumt werden und aller Abfall
ordnungsgemif3 entsorgt wird. Melde dem Lehrer nicht funktionsfidhige Gerite.



Wozu?

» Ein Protokoll hilt wichtige Aspekte eines Geschehens oder eines Gespraches knapp und sachlich
fest. So konnen Ereignisse oder Ergebnisse dokumentiert werden.
o Protokolle schreibt man in unterschiedlichsten Situationen, z.B.: in Gerichtsverhandlungen, bei der

Polizei, bei Vereinssitzungen oder im Unterricht.

Was?

Verschiedene Protokollarten

o Das Ergebnisprotokoll (Tempus: Préasens, bei Vorzeitigkeit Perfekt)
Es werden nur die Ergebnisse beziehungsweise Beschliisse einer Veranstaltung, Diskussion oder eines
Vortrages knapp und tibersichtlich festgehalten. Aussagen zu einem Themenaspekt werden zusam-

mengefasst, auch wenn sie im Verlauf des Gespréches zeitlich getrennt voneinander geduflert wurden.

« Das Verlaufsprotokoll (Tempus: Prasens, wichtige Gespriachsbeitrdge in der indirekten Rede)
Der genaue Ablauf und die Ergebnisse einer Veranstaltung oder Diskussion werden kurz und sachlich

in der richtigen Reihenfolge der Gesprachsbeitrage zusammengefasst.

« Das Unterrichtsprotokoll (Tempus: Prasens, gegebenenfalls Priteritum bei Handlungen/Dingen, die
abgeschlossen sind, wichtige Gesprachsbeitrdge in der indirekten Rede mit Angabe des Sprechers)
In einer Mischung aus Ergebnis- und Verlaufsprotokoll werden wichtige Ergebnisse bzw. Schritte ihrer

Erarbeitung festgehalten.

Wie?

Die duf3ere Form eines Protokolls
« Protokollkopf
Anlass (Titel der Veranstaltung)
Datum/ Uhrzeit/ Ort
Anwesende / Abwesende
Protokollant
Auflistung der Tagesordnungspunkte unter TOPs
« Hauptteil mit der eigentlichen Niederschrift. Die Sprache ist knapp und sachlich, markiert jedoch
durch Verbindungsworter Vor-, Gleich- sowie Nachzeitigkeit. Auf ausschmiickende Adjektive wird
verzichtet.
o Schluss mit Ort, Datum und Unterschrift des Protokollanten



Wozu?

Erfassen der Kernaussagen eines Textes und der argumentativen Struktur

Erfassen der Haltung und Positionen eines Autors zu den von ihm geduflerten Inhalten
Erkennen und Unterscheiden von Fakten und Meinungen

Sensibilisierung gegeniiber sprachlichen Manipulationen

Kritische Auseinandersetzung mit meinungsauflernden Texten

Die Erarbeitung wesentlicher Thesen ist die Basis fiir andere Arbeiten, beispielsweise fiir Prasentatio-

nen/Referate oder Seminararbeiten.

Wie?

Umgekehrtes Verfahren zur Erérterung

Wihrend bei der Erdrterung zu einer Fragestellung zunéchst eine Gliederung erstellt und darauf
basierend ein Aufsatz formuliert wird, muss bei der Thesenbildung aus einem vorgegebenen Text
die Gliederung bzw. die argumentative Struktur des Textes herausgearbeitet werden, im Sinne einer
Behauptung-Begriindung-Beispiel-Struktur soweit vorhanden und maoglich.

Dabei wird der Text zunichst in Argumentationsabschnitte gegliedert.

Im nédchsten Schritt wird unterschieden, bei welcher Aussage es sich pro Abschnitt um das zentrale
Argument handelt und welche Aussagen lediglich der Begriindung oder als Beleg/Beispiel dienen.

Die jeweilige zentrale Behauptung entspricht einer These.

Beispiel

»Niemand behauptet, dass Demokratie perfekt ist oder der Weisheit letzter Schluss. In der Tat wurde

gesagt, dass Demokratie die schlechteste Regierungsform ist, mit Ausnahme all der anderen Formen,

die von Zeit zu Zeit ausprobiert wurden.“ (Winston Churchill)

o Zentrale These/Behauptung: Demokratie ist trotz der ihr innewohnenden Mingel die beste

Staatsform.

« Begriindung: Alle anderen Formen sind schlechter.

o Beleg/Beispiel: Diese Formen wurden ohne Erfolg ausprobiert.



Wozu?

Zitieren dient dazu, die Herkunft von Gedanken und Aussagen nachzuweisen. Denn alle Gedanken,
Aussagen und Meinungen, die ein anderer geduf8ert hat und nicht die eigenen sind, miissen als solche

gekennzeichnet werden.

Wie?

Es gibt zwei Formen von Zitaten:
Direkte Zitate sind wortwortliche Ubernahmen von Wortern, Wortgruppen und Sitzen aus anderen
Quellen, wihrend indirekte Zitate nur sinngeméfle Ubernahmen aus fremden Werken in eigenen Wor-

ten sind.

Zitierregeln

Bei jedem Zitat muss die Quelle angefiihrt werden. Dies kann geschehen durch:

» eine Fufinote am Ende des Zitats, in der direkt oder unter Verweis auf das Quellenverzeichnis die
Quelle genannt wird,

o ecine Quellenangabe hinter dem Zitat in Klammern, ggf. mit Verweis auf das Quellenverzeichnis.

In Klausuren oder anderen Aufsitzen wird manchmal nur auf eine einzige Quelle Bezug genommen. In

diesem Fall geniigt eine Zeilen- oder Versangabe in Klammern hinter dem Zitat.



In einer Quelle findet sich der Satz:
»Die Auffiihrung in ihrer Direktheit, was Beziehungsfragen angeht, ist geeignet, die Moral von Kindern
und Jugendlichen zu untergraben.”

Direkte Form:
1. Direkte Zitate werden mit Anfithrungszeichen kenntlich gemacht, die am Anfang und am Ende des

Zitates stehen. Die Herkunft wird hinter dem Zitat angegeben, entweder in Klammern mit der Kurz-
form oder durch eine Fufnote.
An der Theaterauffithrung kritisiert ein Pddagoge die ,, Direktheit, was Beziehungsfragen angeht®
(Miiller 2006, S. 10).

2. Kurze Zitate werden in den laufenden Text eingefiigt. Grundsatzlich gilt, dass der Text und nicht das
Zitat angepasst werden sollte. Wenn es dennoch nétig ist, muss jede Anderung am Zitat oder Erklirung
mit runden Klammern angegeben werden.
Der Autor kommt zu der Ansicht, dass die Auftithrung ,geeignet (sei), die Moral von Kindern und
Jugendlichen zu untergraben (Miiller 2006, S. 10).

3. Auslassungen im Zitat miissen mit eckigen Klammern und drei Piinktchen angegeben werden: [...].
Bezogen auf die Direktheit des Stiicks meint der Autor: ,Die Auffithrung [...] ist geeignet, die Moral

von Kindern und Jugendlichen zu untergraben (Miiller 2006, S. 10).

Indirekte Form:

1. Ein indirektes Zitat benotigt keine Anfithrungszeichen. Dennoch muss seine Herkunft am Ende des
Satzes oder Absatzes entweder mit einer Klammer oder einer Fufinote gekennzeichnet werden. Vor der
Herkunftsangabe erscheint dann ein ,Vgl.“ (fiir ,Vergleiche®).
Aufgrund der Schonungslosigkeit der Darstellung von Beziehungen befiirchtet der Autor einen ne-
gativen Einfluss auf jugendliche Zuschauer (Vgl. Miiller 2006, S. 10.).

2. Die indirekte Wiedergabe einer Textstelle kann auch mit Hilfe des Konjunktivs erfolgen. Sollten Kon-

junktiv I und Indikativ dabei identisch sein, verwendet man Konjunktiv II.
Der Autor warnt, die Auffithrung sei geeignet, die Moral von Kindern und Jugendlichen zu unter-
graben. (Vgl. Miiller 2006, S. 10.).



Wozu?

Verwendet man in einem Aufsatz, einer Dokumentation oder einer wissenschaftlichen Arbeit Erkennt-
nisse, Gedanken oder Thesen, die nicht vom Verfasser stammen, aber auch nicht allgemein bekannt
sind, so zitiert man. Zu einem Zitat gehort korrekterweise eine Angabe der Quelle. Solche Quellenan-
gaben werden nach einem einheitlichen Muster gestaltet, damit der Leser auf einfache Weise die Quelle

des Zitats selbst herausfinden kann.

Wie?

1. Monographien (Biicher)
Die Standardangabe lautet:
Name des Autors, Buchtitel. (ggf.) Untertitel, Erscheinungsort Erscheinungsjahr.
--> Gortemaker, Manfred, Kleine Geschichte der Bundesrepublik Deutschland, Miinchen 2002.

Manchmal ist nur der Herausgeber angegeben. Dieser wird dann durch das Kiirzel (Hg.) bzw. (Hrsg.)
hinter dem Namen kenntlich gemacht.
Bernlochner Ludwig (Hg.), Geschichte und Geschehen Band 1. Bayern, Leipzig 2004.

Bei zwei Autoren eines Buches werden beide angegeben:
Karlsch, Rainer; Schifer, Michael, Wirtschaftsgeschichte Sachsens im Industriezeitalter, Leipzig
2006.

Bei mehr als drei Autoren wird nur der erste genannt, aber die Abkiirzung u. a. angefiigt, um die Mitar-
beit weiterer Autoren anzugeben:
Dirlmeier, Ulf u. a., Kleine deutsche Geschichte, Stuttgart 1995.

Sind_Autor und Herausgeber unterschiedliche Personen, werden beide genannt:
Klemperer, Victor, Tagebiicher 1945, hg. von Walter Nowojski unter Mitarbeit von Hadwig Klempe-
rer, Berlin 21999.

Biicher erscheinen immer in Auflagen. Dabei handelt es sich um die Gesamtheit aller Exemplare, die bei
einem Druckvorgang gedruckt wurden. Ein Buch kann in mehreren Auflagen (1., 2., 3. Auflage) erschei-
nen. Diese Auflagen kdnnen sich auch untereinander unterscheiden, wenn zum Beispiel von der 1. zur
2. Auflage mogliche Rechtschreibfehler ausgebessert wurden. Es gibt zwei Moglichkeiten, die Auflage
darzustellen.

a) Nummer der Auflage als hochgestellte Zahl vor dem Erscheinungsjahr:

Holscher, Uvo, Die Odyssee. Epos zwischen Marchen und Roman, Miinchen 22000.

b) ausgeschrieben zwischen Titel und Erscheinungsort

Holscher, Uvo, Die Odyssee. Epos zwischen Méarchen und Roman, 2., unveriand. Aufl., Miinchen
2000.



Wenn die Monographie in einer Reihe erscheint:
Sotiriou, Margarita, Pindarus Homericus. Homer-Rezeption in Pindars Epinikien, Gottingen 1998
(aus: Hypomnemata. Untersuchungen zur Antike und zu ihrem Nachleben, 119).

Bei einem Buch aus einem mehrbandigen Werk muss die Bandnummer hinzugefiigt werden:
Fetscher, Iring; Miinkler, Herfried (Hg.), Pipers Handbuch der politischen Ideen, Bd. 4. Neuzeit: Von
der Franzosischen Revolution bis zum européischen Nationalismus, Miinchen 1986.

2. Beitriage in Festschriften und Sammelbinden
Der Beitrag und der Sammelband miissen angegeben werden. Wichtig ist die Nennung der Seiten am
Ende der Literaturangabe, die der Beitrag im Sammelband einnimmt.
Simon, Erika, Homer und Odysseus, in: Bierl Anton (Hrsg.), Antike Literatur in neuer Deutung.
Festschrift fiir Joachim Latacz anldsslich seines 70. Geburtstages, Miinchen 2004, S. 85-94.

3. Zeitschriften- und Zeitungsartikel
Bei Artikeln miissen das Erscheinungsjahr in Klammern und die laufende Nummer der Zeitschrift an-
gegeben werden (eine Zeitschrift hat z. B. 5 oder 6 Ausgaben im Jahr) sowie die Seiten des Beitrags. Der
Erscheinungsort wird weggelassen.
Miinkler, Herfried, Die politischen Mythen der Deutschen, in: Blétter fiir deutsche und internatio-
nale Politik 2 (2007), S. 160-172.

4. Lexikonartikel
Man gibt den Autor des Lexikoneintrags und das Stichwort an. Dahinter kommt dann das Lexikon.
Achte darauf, ob es sich in dem Lexikon um Seiten (S.) oder Spalten (Sp.) handelt. Hiufig werden die
Namen der Lexika abgekiirzt und nicht ausgeschrieben.
Benz, Wolfgang, ,,Dresden (Luftangriff)®, in: Benz Wolfgang, Graml Hermann, Weif§ Hermann
(Hg.), Enzyklopddie des Nationalsozialismus, Miinchen 31998, S. 434.

5. Internetquellen
Da sich Inhalte im Internet schnell déndern, ist es notig, neben der Adresse auch das Datum des Zugriffs
anzugeben.
Bei Online-Zeitungsartikeln werden, wenn maéglich, Autor, Titel, Titel der Homepage, Erscheinungsda-
tum, letztes Update, Referenzdatum und Adresse genannt.
Herrmann, Boris, ,,G-20-Gipfel: Merkel und die Runde der Alphatiere®, Siddeutsche Zeitung, O1.
Dezember 2018
Zugriff am: 02. Dezember 2018
https://www.sueddeutsche.de/politik/trump-merkel-g-gipfel-argentinien-china-1.4235245



Offizielle Homepages von Instituten, Amtern, Verbinden, Firmen etc. sollten den Titel des zitierten
Artikels, Erscheinungsdatum, Homepagetitel, Zugriffsdatum und Adresse enthalten.
»vor 85 Jahren: Nazis bauen Macht der Gestapo aus®, Bundeszentrale fiir politische Bildung,
29.11.2018
Zugrift am: 02. Dezember 2018
https://www.bpb.de/politik/hintergrund-aktuell/280733/gestapo-gruendung

Die hier beschriebenen Quellenangaben werden in einem Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit bzw.
des Aufsatzes eingefiigt. Fiir die Zitate im laufenden Text (Fufinoten oder Klammern) werden Kurzfor-
men dieser Angaben verwendet (Nachname, Erscheinungsjahr, Seite des Zitats) oder auch Abkiirzun-
gen, die dann im Quellenverzeichnis erkldrt werden

Kurzform
o hinter dem Zitat: (Gortemaker 2002, S. 18)
o im Quellenverzeichnis:
Gortemaker, Manfred, Kleine Geschichte der Bundesrepublik Deutschland, Miinchen 2002.

Mit Abkiirzung
o hinter dem Zitat:  ([G6] S.18)
o im Quellenverzeichnis:
[GO] Gortemaker, Manfred, Kleine Geschichte der Bundesrepublik Deutschland, Miinchen 2002.



Wozu?

Fiir jedes Referat, jede Seminararbeit und andere Projekte miissen Informationen erst gewonnen wer-
den. Hierzu ist es notig sich verschiedene Suchstrategien wie auch mdgliche Orte fiirs Auffinden die-

sers Wissen zu erarbeiten.

Wie?

Vorbereitung: Was suche ich? > Thema genau erfassen!
Wie viel Zeit habe ich zum Suchen?

Durchfiihrung: Wo suche ich?

« Konventionelle Mediensuche iiber die Biichereien und deren Kataloge. Meist sind diese auch an
Verbundkataloge angeschlossen, sodass Biicher leicht gefunden und per Fernleihe bestellt werden
konnen. Das Personal kann einem zudem bei vielen Fragen sofort Auskunft geben.
o Internetsuche tiber
o Suchmaschinen (=Programme zur Recherche von Dokumenten, die im World Wide Web gespei-
chert sind)
Jede Suchmaschine wendet eigene Kriterien an, daher fithrt die Verwendung unterschiedlicher
Suchmaschinen auch zu unterschiedlichen Treffern.
Beispiele: www.google.de, www.yahoo.de, www.altavista.de

o Metasuchmaschinen (=Weiterleitung der Fragestellung an unterschiedliche Suchdienste)
Beispiele: www.metager.de, www.metacrawler.de

« virtuelle Bibliotheken (=Sammlung von iiberpriiften und bewerteteten Websites durch Spezialis-
ten)
Beispiele: DIB (deutsche Internetbibliothek) oder DVB (Diisseldorfer virtuelle Bibliothek)

Wie suche ich?
Folgende Checkliste hilft zum Aufbau einer Recherchestrategie
(1) Was ist das Ziel der Suche? Welches Problem soll gelost werden?
(2) Welche Stichworter sind fiir die Suche sinnvoll?
(3) Gibt es Synonyme, verwandte Begriffe und /oder andere Formen der Stichworter?
(4) Welche Suchmdéglichkeiten sind anwendbar? (Spracheinschrankung, Boolesche Operatoren...)
(5) Welchen Suchdienst verwende ich und was muss ich bei diesem beachten?
(6) Sind die gefundenen Dokumente reelvant fiir die Fragestellung?
(7) Bei negativer Beaantwortung der Frage 6 muss die Recherchestrategie gedndert werden.



G Methodencurriculum des Schiller-Gymnasiums Hof



Wozu?

Um zielgerichtet und effektiv ein lateinisch-deutsches Worterbuch zu benutzen

Wie?

Um eftektiv mit dem Worterbuch arbeiten zu konnen, d. h. um etwas Gesuchtes méglichst schnell zu finden,
solltest du dich vorher:

« mit Inhalt und Aufbau des lateinisch-deutschen Woérterbuchs vertraut machen

o die wichtigsten im Worterbuch verwendeten Zeichen und Abkiirzungen kennen

o dem Worterbuch grammatische und semantische Informationen entnehmen kénnen

Folgende Fertigkeiten sind Voraussetzung dafiir, dass du ein Stichwort schnell findest:

o gute Beherrschung des Alphabets

o Riickfithrung jeder lateinischen Verbform auf die 1. Person Singular Prisens, weil in den meisten Worterbii-
chern die Verben in dieser Form aufgefithrt werden

« Riickfithrung jeder Form eines lateinischen Substantivs/Adjektivs/Pronomens auf den Nominativ Singular,
weil sie in dieser Form aufgefiithrt werden

o Sicherer Umgang mit den erlduternden Zusitzen der Wortbedeutungen, um die fiir den Kontext richtige
Bedeutung eines Stichwortes zu erkennen.

Beispiele aus dem ,,Pons Worterbuch Schule und Studium®:

hostis, is m, selten f 1 Feind a) Staatsfeind, Landes- Mehrere klar unterscheidbare Bedeutungsbereiche
feind, Feind im Krieg; b) offener Feind, Gegner, Wi- eines lat. Wortes werden durch arabische Ziffern ge-
dersacher; ¢) (vor Gericht) Prozessgegener; d) (in der | kennzeichnet.
Liebe) Nebenbuhler, Rivale; Weitere Untergliederungen werden durch kleine Buch-
2 Fremder, Auslander; staben kenntlich gemacht.

Die Grundbedeutung oder die wichtigste steht jeweils
3 der Teufel am Anfang eines Abschnitts
insuesco, suescere, suevi, suetum I. intr. sich an etw. Grundlegende grammatische Differenzierungen wer-
gewoOhnen den durch romische Ziffern gekennzeichnet
II. trans. jmd. an etw.gewohnen

Tipp:

Benutze dein Worterbuch regelmiaflig sowohl im Unterricht als auch bei der Anfertigung der Hausaufgaben, um
Routine im Umgang damit zu gewinnen!

Im Ubrigen:

Das Worterbuch ersetzt nicht die Beherrschung des Grundvokabulars. Es ist aber bei richtigem Gebrauch eine
nicht zu unterschitzende Hilfe bei der Anfertigung von Ubersetzungen.



